CAPITULO X

Funcionamento de Laboratdrio de Prétese Dentaria

Art. 84. O funcionamento de laboratério de protese den-taria obriga ao registro no Conselho Federal e a inséri
Conselho Regional em cuja jurisdigéo esteja estabelecido ou exerca sua ativi-dade.

Art. 85. Como laboratério de prétese dentaria sujeito a re-gistro e inscrigdo, entende-se:
a) qualquer entidade com designativo que a iden-tifique como organizagdo de prestagdo de servigos de prétese dentaria;
b) laboratério de propriedade de dois ou mais sécios;

c) laboratério de propriedade individual que em-pregue técnico em prétese dentdria sujeito a inscrigdo em Conselho
Regional;

d) laboratdrio de propriedade individual que em-pregue mais de dois funcionarios auxiliares, ainda que ndo qualifica-dos:
e) laboratério mantido por sindicato ou por enti-dade beneficente ou filantrépica; e,

f) além das matrizes ou sedes, suas filiais ou filia-das, independentemente das designacoes que lhes sejam atribuidas e,
ainda que integradas em outras entidades ou organizagoes.

Art. 86. Para se habilitar ao registro e a inscrigao o labora-tério de protese dentaria devera:

a) apresentar contrato social, se o laboratério pos-suir mais de um proprietério ou declaragio firmada pelo mesmo, sob
as penas da lei, de que é o Unico proprietario; e,

b) ter um técnico em prétese dentéria ou um ci-rurgido-dentista como responsavel técnico.

Art. 87. O proprietario ou o responsavel técnico pelo labo-ratério de protese dentaria respondera pelas infragbes éticas
cometi-das em nome da entidade.

Paragrafo unico. No caso de substituigdo do res-ponsavel técnico, devera ser a mesma comunicada ao Conselho
Regional, dentro de 8 (cito) dias, sob pena de instauragdo de processo ético.

§ 2°. Entre as entidades referidas neste artigo incluem-se: (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

a) além de suas matrizes ou sedes, as filiais e filiadas, independente das designagdes que Ihes sejam atribuidas, ainda
que integradas em outras entidades ou organizagdes de cunho ndo odontoldgico; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75
de 2007)

b) clinica, policlinica e posto de satde: (Incluido pela Resolugao CFO n° 75 de 2007)

b.1. odontolégico (consultério); (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

b.2. servigo de assisténcia odontolégica a empregados; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

b.3. médico-odontolégica; (Incluido pela Resolucdo CFO n° 75 de 2007)

b.4. mantida por sindicato; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

b.5. mantida por entidade beneficente; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

b.6. mantida por entidade de classe; (Incluido pela Resolugédo CFO n° 75 de 2007)

b.7. mantida por associagdes; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

b.8. de graduag@o em faculdades e/ou universidades e centros universitarios; (Incluido pela Resolugdo CFO n® 75 de
2007)

b.9. servigo publico odontolégico; e, (Incluido pela Resolugao CFO n° 75 de 2007)

b.10. cooperativa de prestagéo de servigos; (Incluido pela Resolug@o CFO n° 75 de 2007)
¢) os planos de assisténcia a saude: (Incluido pela Resolugdo CFO n® 75 de 2007)

c.1. administradora; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

c.2. cooperativa médica; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

c.3. cooperativa odontoldgica; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

¢.4. autogestdo; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

c.5. Odontologia de grupo; (Incluido pela Resolucdo CFO n° 75 de 2007)

c.6. Medicina de grupo; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)
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c.7. filantropia; e, (Incluido pela Resolugéo CFO n° 75 de 2007) (9 195 =
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c.8. seguradora de satde; (Incluido pela Resoluggo CFO n° 75 de 2007) ".‘ a— ";—*-%2
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d) os servigos de assisténcia odontolégica de estabelecimentos hospitalares: (Incluido pela Resolugdo CFO'a° 75 de
2007) \\\,__‘__h__/_

d.1. pablicos: (Incluido pela Resolugiao CFO n° 75 de 2007)

d.1.1 .municipais; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

d.1.2. estaduais; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

d.1.3. federais; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

d.2. privados; e, (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

d.3. filantrépicos; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

e) as unidades méveis de atendimento publico e privado: (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

e.1. terrestre; (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

e.2 .maritima; e, (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

e.3. aérea. (Incluido pela Resolugdo CFO n° 75 de 2007)

Art. 88. E vedado ao laboratério de protese dentaria fazer propaganda de seus servicos ao publico em geral, sendo
permitidas apenas propagandas em revistas, jornais ou folhetos especializados, desde que dirigidas aos cirurgides-
dentistas, e acompanhadas do nome do laboratério e do seu nimero de inscrigdo no Conselho Re-gional.

Art. 89. Néo estao obrigados a inscri¢do os laboratérios sujeitos a administragao direta ou indireta, federal, estadual ou
muni-cipal; os pertencentes a instituigbes de ensino: e os mantidos por ci-rurgiéo-dentista em anexo ao seu consultério,
para seu atendimento exclusivo.

CAPITULO XI

Reconhecimento de Entidade Representativa da Classe

Art. 90. A entidade representativa da classe odontolégica, para ser reconhecida, pelo CFO, devera requerer seu registro.
Paragrafo Unico. Entende-se, por entidade repre-sentativa da classe odontolégica, aquela que reuna em seus quadros
numero significativo de profissionais generalistas, ou, ainda, de especialistas de determinada area de atuagio, e que
tenha como objetivo o congragamento, a elevagao cultural e a defesa dos interesses da classe, sem finalidade lucrativa.
Art. 91. Para se habilitar ao registro no Conselho Federal a entidade devera:

a) ter personalidade juridica; e,

b) congregar em seus quadros, exclusivamente, profissionais e académicos de QOdontologia.

Art. 92. A entidade representativa da classe interessada em se registrar no Conselho Federal devera solicitar seu
registro, através do Conselho Regional em cuja jurisdigéo esteja radicada, fazendo acompanhar seu requerimento de:

a) copia do estatuto registrado em Cartério;

b) relagdo e comprovagdo, através de atas e ou-tros documentos, das atividades desenvolvidas, ininterruptamente, nos
ultimos 5 (cinco) anos, na qual deverdo constar, necessariamente, o nimero de reunides cientificas realizadas,
conferéncias e conclaves promovidos, cursos ministrados e honrarias distribuidas.

§ 1°. O Conselho Federal podera exigir outra do-cumentacdo, quando assim achar conveniente.

§ 2°. Os Conselhos Regionais manterao, perma-nentemente, cadastro atualizado das entidades registradas pelo Conse-
Iho Federal.

§ 3°. O registro das entidades nZo Ihes acarretara quaisquer énus de carater financeiro.

Art. 93. N&o podera ser deferido registro de entidade cuja atuagao principal seja a difusdo de processos de tratamento
ou de técnica ndo reconhecidos pelo Conselho Federal.

CAPITULO Xli

Reconhecimento de Honraria Odontolégica

Art. 94. As ordens honorificas, os titulos de benemeréncia, as medalhas, os diplomas de mérito, e outras dignidades
odontologi-cas dependem de prévio registro do respectivo regulamento no Conse-lho Federal, para fins de
reconhecimento.

Art. 95. O registro de honraria somente podera ser conce-dido quando:



a) for distribuida por entidade oficial ou represen-tativa da classe registrada no Conselho Federal:

b) constar do respectivo regulamento a vedagdo de concessdo de honraria a cirurgido-dentista que esteja nqournpfp UCA
mento de penalidade imposta por Conselho de Odontologia; \

c) constar do respectivo regulamento vedagédo ex-pressa a cobranga de taxas ou quaisquer despesas, bem cor;o\r-
oferta de donativos, por parte do agraciado, inclusive ades&o a aga-pes; e,

d) constar do respectivo regulamento que a hon-raria somente podera ser concedida uma (nica vez a2 mesma pessoa.

§ 1°. Os dispositivos da presente norma ndo abrangem a outorga de prémios em dinheiro, concedidos em decor-réncia
de concurso para apresentagdo de trabalho cientifico, ou me-dalha e diploma comemorativos de eventos odontolégicos.

§ 2° . O ndmero de honrarias anuais devera obri-gatoriamente, ser vinculado ao numero de sécios da entidade, nao
ultrapassando, conforme o abaixo especificado, sob pena de cancela-mento do registro:

a) até 500 (quinhentos) sdcios, a 3 (trés) pessoas:

b) até 1000 (mil) sécios, a 6 (seis) pessoas;

c) até 2000 (dois mil) sécios, a 12 (doze) pessoas.

d) constar do respectivo regulamento que a honraria somente podera ser concedida uma Unica vez & mesma pessoa.

§ 1°. Os dispositivos da presente norma ndo abrangem a outorga de prémios em dinheiro, concedidos em decorréncia
de concurso para apresentagéo de trabalho cientifico, ou medalha e diploma comemorativos de eventos odontolégicos.

§ 2° . O numero de honrarias anuais devera obrigatoriamente, ser vinculado ao numero de sécios da entidade, nao
ultrapassando, conforme abaixo especificado, sob pena de cancelamento do registro:

a) até 500 (quinhentos) sdcios, a 3 (trés) pessoas;
b) até 1000 (mil) socios, a 6 (seis) pessoas;
c) até 2000 (dois mil) sécios, a 12 (doze) pessoas.

Art. 96. Para o registro de honraria, a entidade encaminhara ao Conselho Federal, através do Conselho Regional da
jurisdigao, requerimento, instruido com a seguinte documentac&o:

a) estatuto da entidade;
b) regulamento de concesséo da honraria; e,

c) relagdo das pessoas ou entidades que integram a comissao julgadora ou 6rgdo equivalente, quando ndo constar do
regulamento.

Paragrafo unico. O Conselho Federal podera exigir outra documentagéo, quando achar conveniente.
TiTuLO It

DO PROCEDIMENTO PARA REGISTRO E INSCRICAO

CAPITULO |

Disposigdes Preliminares

Art. 97. As pessoas fisicas e juridicas, com excegéo das entidades representativas da classe, vinculam-se a jurisdigéo de
um Conselho Regional através da inscrigdo, que é efetivada ap6s o registro no Conselho Federal.

Art. 98. A secretaria do Conselho Regional processara a documentagio comprobatéria apresentada pelo interessado e,
somente apds devidamente instruido o processo, e quitadas as taxas devidas, o encaminhara ao Presidente para
designacéo de um Conselheiro Efetivo ou de uma Comissdo, da qual faga parte pelo menos um Conselheiro Efetivo,
para a emiss&o de parecer ou relatério conclusivos.

Art. 99. O processo, caso haja manifestagéo conclusiva do Relator ou da Comissao, sera obrigatoriamente incluido para
julgamento na primeira reunido ordinaria do plenario.

§ 1°. Caso o Relator ou a Comisséo, sugira alguma diligéncia ou exigéncia no processo, o mesmo serd levado ao
Presidente para despacho.

§ 2°. O Presidente, aceitando a sugestio referida no paragrafo anterior, determinard o cumprimento da diligéncia por
parte do setor competente, ou, no caso de exigéncia a ser cumprida por parte do interessado, aplicara o disposto no art.
2° destas normas.

§ 3°. Atendida a diligéncia ou a exigéncia, o processo sera incluido para julgamento na primeira reunido ordinaria do
plenario.

§ 4°. Na hipétese do Presidente ndo concordar com a sugestao, submetera o processo & apreciag&o do plenario.

Art. 100. Das decisdes denegatorias dos Conselhos Regionais cabera recurso ao Conselho Federal.



Art. 101. Deferido o pedido pelo Plenario, sera a documentacdo encaminhada ao Conselho Federal, para régistro;——

através de despacho firmado pelo Presidente ou por outro Conselheiro ou servidor, de ordem, no proprio Vg%m_do eSS
processo.
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§ 1° Ainscrigdo de Atendente de Consultério Dentario e de Auxiliar de Prétese Dentaria sera concedida pelo Coﬁsﬁu
Regional de Odontologia, independentemente do prévio registro de documento do Conselho Federal .

§ 2°. Apés deferida e efetivada a inscricdo a que se refere o paragrafo anterior, o Conselho Regional comunicara o fato

ao Conselho Federal a quem devera encaminhar copia da ficha cadastral do profissional, da qual deverdo constar os

dados referentes a inscrigéo efetivada.

§ 3°. De posse da ficha cadastral remetida pelo Conselho Regional, o Conselho Federal efetivara o registro do
profissional anteriormente inscrito em livro proprio.

Art. 102. Apéds receber o processo o Conselho Federal fara a andlise da documentag3o.
§ 1°. O Conselho Federal podera pedir complementagédo, de documentagéo, e ainda promover diligéncia ou exigéncia.

§ 2°. O Conselho Federal podera restituir o processo ao Conselho Regional para nova analise ou mesmo determinar a
reformulagao da decisdo do Plenario do Regional, caso a documentagéo ndo esteja enquadrada nestas normas.

Art. 103. Todas as anotagdes e assinaturas em livros de registro e inscrigdo, em carteiras de identidade, cédulas de
identidade, diplomas e certificados ser&o, obrigatoriamente, feitas na cor preta.

§ 1°. No documento em que for possivel, a anotagao podera ser feita a maquina.

§ 2°. Os registros e as inscrigdes serdo langados em livros especificos, de modelos aprovados pelo Conselho Federal, o
mesmo ocorrendo em todos os cancelamentos, quaisquer que sejam os motivos que os determinem.

CAPITULO 1I

Registro

Art. 104. O Conselho Federal efetuara o registro mediante transcrigdo dos dados através de fotocdpia autenticada do
documento, em livro préprio, dos documentos de identificagdo do diploma ou do certificado, no caso de pessoa fisica, ou
da entidade, no caso de pessoa juridica.

§ 1°. Em caso de utilizagido do computador, devera ser montado em livro de registro, procedendo as encadernacdes a
cada 200 (duzentas) folhas emitidas.

§ 2°. Concedido o registro pelo Conselho Federal, retornara o processo ao Conselho Regional para que este proceda a
inscrigdo.

CAPITULO I

Inscricdo

SEGAO|

Disposigoes Preliminares

Art. 105. O Conselho Regional, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data em que tenha recebido do
Conselho Federal o processo de inscrigdo, comunicar4 o fato ao interessado para pagamento da anuidade devida,
dentro de 15 (quinze) dias.

Art. 106. A inscrigdo somente seré efetivada, ap6s o pagamento da anuidade devida pelo interessado.

Art. 107. O Conselho Regional procedera & inscrigao em livro préprio, de modelo aprovado pelo Conselho Federal.

§ 1°. Alinscrigao, em Conselho Regional, podera ser:

a) principal;

b) provisdria;

c) tempordria;

d) secundaria; e,

e) remida.

§ 2°. Ainscricéo de pessoa juridica serd sempre principal.

§ 3° O Conselho Regional que efetivar o numero de inscrigéo de profissionais superior a mil por ano podera, a seu
critério, utilizar o processamento das inscricdes através de computadores, desde que procedam encademnacdes,

montando livro de inscri¢do, a cada 200 (duzentas) folhas emitidas.

Art. 108. Efetivada a inscrigdo de pessoa fisica sera feita no corpo do titulo e na carteira ou na cédula de identidade
profissional, a anotagdo respectiva, autenticada pelo Presidente e pelo Secretario do Conselho Regional, da qual
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constara, no minimo, o nimero de inscrigéo atribuido ao profissional, a indicag&o do livro e da pagina em que ﬁ!a sido I “? g f:
averbada e data da reunido na qual tenha sido aprovada, além das anotages do registro efetuado pelo| Consetho—- e E
Federal. W\
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§ 1°. A cada inscrigdo sera atribuido um nimero de ordem, somente por ocasiéo da efetivagao, por langamento, no livro
préprio, na forma seguinte: \V

a) o nimero de inscrigéo principal atribuido a cirurgido-dentista sera precedido da sigla do Conselho Regional.

b) o nimero de inscrigéo principal atribuido a técnico em prétese dentaria sera precedido da sigla do Conselho Regional,
ligada por hifen as letras "TPD",

¢) o nimero de inscri¢éo atribuido a técnico em higiene dental sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada por
hifen as letras "THD";

d) o nimero de inscri¢@o atribuido a atendente de consultério dentario sera precedido da sigla do Conselho Regional,
ligada por hifen as letras "ACD";

€) 0 nimero de inscri¢do atribuido a auxiliar de prétese dentaria sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen as letras "APD";

f) o nimero de inscrigéo atribuido a clinica dentaria sera precedido de sigla do Conselho Regional, ligada por hifen as
letras "CLM", quando se tratar de matriz e "CLF" , quando filial:

g) o numero de inscri¢io atribuido a laboratério de préotese dentaria sera precedido da sigla do Conselho Regional,
ligada por hifen as letras "LPM", quando se tratar de matriz e "LPF", quando filial;

h) o nimero de inscrigéo proviséria atribuido a cirurgido-dentista sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen as letras "PV";

i) o nimero de inscrigéo temporéria atribuido a cirurgido-dentista sera precedido da sigla do Conselho Regional, ligada
por hifen a letra "T";

j) o nimero de inscrigdo secundaria atribuido a profissional sera feito na forma, respectivamente, das alineas a e b,
sendo o conjunto seguido das letras "IS", ligadas por hifen; e,

k) o nimero de inscrigéo remida sera o mesmo da inscrigao principal, seguida da letra "R", ligada por hifen.

§ 2°. A carteira e a cédula de identidade conterdo a fotografia do profissional, fixada por colagem e autenticada pela
gravagédo em relevo a seco, do sinete de segurancga do Conselho Regional respectivo.

§ 3° Na carteira de identidade profissional a ser expedida para cirurgides-dentistas em servigo ativo nas Forgas
Armadas, como integrantes dos respectivos Servigos de Satde, constara, além das indicagdes referidas neste artigo, a
qualificagdo “cirurgido-dentista militar”, feita através de carimbo, na folha n° 5 (cinco), na parte destinada a observagées.

§ 4°. Ao cirurgido-dentista com inscrigdo provisoria sera fornecida cédula de identidade provisoria, conforme modelo
aprovado pelo Conselho Federal.

§ 5° As inscrigbes principais terdo numeragdo cronoldgica infinita, e as inscrigbes temporarias e provisorias terdo
numeragdo cronolégica anual obrigatoriamente seguida da dezena correspondente ao ano civil, ligada por uma barra
obliqua.

§ 6°. Procedida a inscrigdo como especialista, na folha do livio onde se encontra langada a inscrigdo principal do
cirurgido-dentista, devera ser anotada a observagdo, constando, além da especialidade, o livio e folha do livro de
inscricdo de especialidades.

Art. 109. O Conselho Regional fornecera certificado de registro e inscrigéo a clinica dentaria e a laboratério de protese
dentaria que tiverem deferidos seus pedidos.

Paragrafo tnico. A clinica dentaria e o laboratério de prtese dentaria sdo obrigados a manter em local visivel o
certificado concedido pelo Conselho Regional.

Art. 110. As inscricGes aprovadas e as indeferidas deverdo constar de publicagdes oficiais dos respectivos Conselhos
Regionais.

SECAO Il

Inscrigao Principal

Art. 111. Entende-se por inscrigéo principal aquela feita no Conselho Regional, sede da principal atividade profissional.
Art. 112. A inscrigéo principal habilita ao exercicio permanente da atividade na area da jurisdigdo do Conselho Regional
respectivo e, no caso de pessoa fisica, ao exercicio eventual ou temporario da atividade em qualquer parte do territério

nacional.

§ 1°. Considera-se exercicio eventual ou temporario da atividade aquele que ndo exceda o prazo de 90 (noventa) dias
consecutivos, exigindo-se, para tal, o visto na carteira de identidade profissional, pelo Conselho da jurisdiggo.
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§ 2°. No caso de transformag&o de inscricdo secundaria em inscricao principal, o interessado continuara com/ srno z"z (f
namero suprimidas as letras "IS", anotado o fato no livro proprio, na parte destinada a observagodes. { .( __?___ §
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Art. 113. Nos requerimentos ser@o expressamente declarados, no minimo, os seguintes dados:

t}\.)|

RUBRICA
| - Para cirurgido-dentista, técnico em protese dentaria, técnico em higiene dental, atendente de consultério de rio e
auxiliar de protese dentaria:

C

a) nome completo;

b) filiagao;

c) nacionalidade;

d) data, municipio e estado do nascimento:;

e) estado civil;

f) sexo;

g) namero do cartéo de identificagéo do contribuinte (CPF);

h) nimero, data de emisséo e 6rgéo emitente da carteira de identidade civil:
i) nimero, zona e seg&o do titulo de eleitor, e a data da (ltima eleigdo em que tenha votado:
j) nimero, data e 6rgéo expedidor de documento militar;

1) érgéo expedidor do diploma ou certificado;

m) data da concluséo do curso ou da colagéo de grau; e,

n) endereco da residéncia e do local de trabalho.

Il - Para especialista:

a) nome completo;

b) nimero de inscri¢do no Conselho Regional;

c) titulo da especialidade: e,

d) alinea e artigo destas normas, base do direito pretendido.

lll - Para entidade prestadora de assisténcia odontolégica e laboratério de protese dentaria:
a) nome e/ou razédo social:
b) nome e nimero de inscrigéo do responsa-vel técnico; e,

c) endereco.

Art. 114. Os requerimentos, que s6 poderdo ser processa-dos se estiver completa a documentagio, serdo instruidos
com:

| - Para cirurgido-dentista:
a) original e copia do diploma;
b) prova de revalidag&o do diploma, quando se tratar de profissional amparado pela alinea "b", do art. 5°

c) certiddo fornecida por reparticdo publica, quando se tratar de profissional registrado em 6rgéo de Satde Publica até
14 de abril de 1964;

d) prova de se encontrar em servigo ativo nas Forgas Armadas, como integrante do Servigo de Salide, fornecida pe-los
orgaos competentes dos Ministérios da Marinha, do Exército ou da Aerondutica, quando se tratar de cirurgido-dentista
militar;

e) 2 (duas) fotografias recentes em formato 3 (trés) por 4 (quatro).

Il - Para técnico em prétese dentéaria, técnico em higiene dental, atendente de consultério dentario e auxiliar de protese
dentaria:

a) original e cépia de diploma, certificado ou qualquer outro documento que habilite o requerente, nos termos da
legislagdo, ao exercicio profissional;

b) 2 (duas) fotografias 3 (trés) por 4 (quatro).

Il - Para especialista:



a) titulo de livre-docente ou de doutor, na rea da especialidade; {
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b) titulo de mestre, na area da especialidade, conferido por curso que atenda as exigéncias do Conselho Federal de/"zi0q O
Educagéo; i

\.\1
c) certificado conferido por curso de especiali-zagac em Odontologia que atenda as exigéncias do Conselho Federe‘;l\de\—-/
Odontologia;

d) diploma ou certificado de curso de especia-lizagao registrado pelo extinto Servico Nacional de Fiscalizagio da
Odontologia;

e) diploma expedido por curso regulamentado por Lei, realizado pelos servicos de Satide das Forgas Armadas, que dé
direito especificamente a registro e inscrigio, ou

f) diploma ou certificado conferido por curso de especializagéo ou residéncia na vigéncia das Resolugbes do Conse-lho

Federal de Odontologia ou legislagdo especifica anterior, desde que atendidos todos os seus pressupostos e
preenchidos os seus requi-sitos legais.

§ 1°. Sao vedados o registro e a inscrigdo de duas especialidades com base no mesmo curso realizado.

§ 2°. Quando se tratar de curso de mestrado e doutorado, com area de concentra¢ao em duas ou mais especialida-des,
poder&o ser concedidos registro e inscrigdo em apenas uma de-las, desde que:

a) no certificado expedido conste a no-men-clatura correta da especialidade pretendida;
b) a carga horaria na area seja igual ou su-perior ao nimero de horas previsto para a especialidade; e,

c) a soma dos alunos das diversas areas ndo ultrapasse o nimero estabelecido nestas normas, para cada es-peciali-
dade.

IV - Para entidade prestadora de assisténcia odon-tolégica.

1. Clinica de propriedade exclusiva de cirur-gido-dentista:

a) Contrato Social ou outro documento que o substitua, guando for o caso;

b) Comprovante de quitagéo do(s) proprie-tario(s) para com o Conselho Regional;

c) Copia do alvara de localizagdo ou, na falta deste, uma declaragao, sob as penas da Lei, firmada pelo(s) pro-
prietario(s), de que a clinica n&o iniciou suas atividades, e encontra-se na dependéncia da inscrigdo, para obtencao do
alvarg; e,

d) declarag&o firmada por cirurgido-den-tista, como responsavel técnico perante o Conselho Regional.

2. Cooperativa de prestagdo de servigos odontolégicos:

a) documento comprobatério da condigio de cooperativa, registrada no drgao competente;

b) declaragéo firmada por cirurgido-den-tista, como responsavel técnico perante o Conselho Regional; e,

c) relagdo dos cirurgides-dentistas que in-tegram a cooperativa, com os respectivos nimeros de inscricdo no Conselho
Regional, anotada a condi¢do de especialista de cada um, se for o caso.

3. Servigo de assisténcia odontolégica de es-tabelecimento hospitalar:

a) documento que comprove a condigdo de hospital, através de regimento ou estatuto, publicado e devida-mente
registrado, no qual conste, pelo menos, as trés divisdes basicas de um hospital: médica, técnica e administrativa:

b) declaragéo firmada por cirurgido-den-tista, como responsavel técnico perante o Conselho Regional; e,

¢) relagao dos cirurgides-dentistas que tra-balham no servigo odontolégico, com os respectivos nameros de ins-crigio no
Conselho Regional, anotada a condigéo de especialista de cada um, se for o caso.

4. Clinica médico-odontolégica:

a) copia do alvara de localizagZo ou pro-to-colo de seu pedido;

b) cépia do contrato social ou cépia do es-tatuto registrado em cartério;

¢) declaragao firmada por cirurgido-den-tista, como responsével técnico perante o Conselho Regional; e,

d) relagéo dos cirurgides-dentistas que tra-balham na clinica, com os respectivos numeros de inscricdo no Conse-lho
Regional, anotada a condigédo de especialista de cada um, se for o caso.

5. Servigo odontolégico mantido por empresa para prestagdo de assisténcia exclusivamente a seus empregados:
a) copia do alvara de localizagéo da em-presa;

b) declaragéo firmada por cirurgido-den-tista como responsavel técnico perante o Conselho Regional, e infor-mando
ainda as finalidades do servigo, inclusive quanto ao fato de nédo haver fins lucrativos; e,
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c) relagéo dos cirurgibes-dentistas que tra-balham no servigo odontolégico, com os respectivos numeros de ins-€riédo no_ 06‘
Conselho Regional, anotada a condigdo de especialista de cada um, se for o caso. O i3 <

6. Clinica mantida por sindicato:
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a) copia da carta sindical;

b) declarag&o firmada por cirurgido-den-tista como responsavel técnico perante o Conselho Regional; e, \—/

c) relagéo dos cirurgides-dentistas que tra-balham na clinica, com os respectivos nimeros de inscrigdo no Conse-lho
Regional, anotada a condigéo de especialista de cada um, se for o caso.

7. Clinica mantida por entidade beneficente ou filantropica:

a) copia do alvara de localizagao;

b) copia do estatuto social;

c) declaragao firmada por cirurgido-den-tista como responsavel técnico perante o Conselho Regional; e,

d) relagéo dos cirurgibes-dentistas que tra-balham na clinica, com os respectivos numeros de inscrigdo no Conse-lho
Regional, anotada a condig&o de especialista de cada um, se for o caso.

§ 1°. Quando as atividades das entidades presta-doras de assisténcia odontolégica nao forem exercidas exclusivamente
por seus proprietarios, e sim com a participagao de terceiros, isto &, de cirurgiao-dentista, técnico em prétese dentaria,
técnico em higiene den-tal e atendente de consultério dentario, deverdo ser os requerimentos instruidos, ainda, com
copia dos respectivos contratos de trabalho.

§ 2°. Quaisquer alteragbes nos contratos referidos no parégrafo anterior ou a celebragdo de novos contratos, deverdo
ser comunicadas ao Conselho Regional da jurisdicéo.

§ 3°. Poderé&o ser exigidos outros documentos, a critério dos Conselhos de Odontologia, em qualquer época.
8. Empresas intermediadoras e/ou contratan-tes de servigos odontolégicos:

a) copia do Contrato Social registrado em Cartério;

b) declaragéo firmada por cirurgido-den-tista como responsavel técnico perante o Conselho Regional; e,

c) relagdo dos cirurgides-dentistas contra-tados, com os respectivos numeros de inscrigdo no Conselho Regional,
anotada a condigdo de especialista de cada um, se for o caso.

V - Para laboratdrio de prétese dentaria;

a) contrato social, se o laboratério possuir mais de um proprietario;

b) declaragéo firmada pelo proprietario, sob as penas da lei, de que é o Unico proprietario, quando for o caso.
SEGCAO Il

Inscrigao Proviséria

Art. 115. Por inscrigdo proviséria entende-se aquela a que esta obrigado o cirurgido-dentista recém-formado, ainda nao
possui-dor de diploma, para exercer atividades odontolégicas.

Art. 116. Ao recém-formado, com inscrigdo proviséria, sera fornecida cédula proviséria, que lhe dara direito ao exercicio
da profis-s&o pelo prazo improrrogavel de 2 (dois) anos, contados da data de sua colagao de grau.

Art. 117. A inscrigdo proviséria sera solicitada ao Presi-dente do Conselho Regional através de requerimento contendo a
indi-cac@o, no minimo, dos dados referidos no inciso | do artigo 113, acompanhado do original de declaragdo da
instituicao de ensino odontolégico onde se tenha formado, firmada por autoridade compe-tente e da qual conste,
expressamente, por extenso: nome, nacionali-dade, data e local de nascimento e data da colagdo de grau.

Art. 118. O Conselho Regional, com autorizacéo expressa do Presidente, inscrevera o recém-formado em livro proprio,
apés o pagamento das obrigagbes financeiras, comunicando o fato ao Conse-lho Federal, para fins de controle.

Art. 119. Quando da caducidade da inscrigdo proviséria, o Conselho Regional providenciard, de imediato, o recolhimento
e o cancelamento da respectiva cédula e, bem assim, a interrupcdo das atividades profissionais de seu titular,
comunicando o fato ao Conselho Federal.

Paragrafo anico. Quando da inscrigdo principal, na vigéncia da proviséria, sera recolhida a cédula provisoria antes da
entrega da carteira de identidade profissional, cancelada a inscrigdo proviséria e comunicado o fato ao Conselho
Federal, vedada a co-branga de nova taxa de inscrigdo.

Art. 120. O gozo da inscrigéo proviséria sujeita seu bene-ficiario ao pagamento, ao Conselho Regional, da anuidade, das
taxas e de outras obrigagdes financeiras exigidas dos demais cirurgides-dentistas nele inscritos.

Art. 121. Quando o recém-formado, portador de inscri¢io proviséria, se transferir, de modo permanente, para jun'sdi'céo
de outro Conselho Regional, este podera conceder-lhe nova inscrigdo pelo prazo complementar ao da primeira, apds o
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Inscricdo Temporaria \O RusricA O
Art. 122. Entende-se por inscrigdo temporaria, aquela que se destina a cirurgido-dentista estrangeiro oom\ “lvisto /
temporario” ou "registro provisério”, desde que nao haja restrigio ao exercicio profissional no pais. \\~ o il

Paragrafo tnico. A inscrigao temporaria sera solici-tada ao Presidente do Conselho Regional através de requerimento
contendo a indicag&o, no minimo, dos dados referidos no inciso I, do artigo 113, acompanhado dos documentos a que se
refere o inciso |, do artigo 114, no que couber, além de copia da carteira de identidade.

Art. 123. O cirurgido-dentista, portador de "visto tempora-rioc" devera juntar, por ocasido do seu pedido de inscricéo
tempora-ria, copia do contrato visado pelo Ministério do Trabalho ou compro-var prestacdo de servico ao Governo
Brasileiro.

Paragrafo (nico. A inscrigdo temporaria, deferida na forma deste artigo, sera cancelada ao término do prazo concedido
para a estada do profissional no territério nacional, o qual sera verifi-cado pelo contrato.

Art. 124. Ao cirurgido-dentista, portador de “registro provi-sério” no Ministério da Justiga, sera concedida a inscrigao
temporaria, pelo prazo de 2 (dois) anos, a contar da data do referido registro.

Art. 125. Ao cirurgido-dentista com inscrigao temporaria, sera fornecida cédula de identidade profissional, de modelo
aprovado pelo Conselho Federal.

§ 1°. Da cédula, a que se refere este artigo, de-vera constar, obrigatoriamente, a circunstancia de se tratar de inscri-gdo
temporéria e a adverténcia de que, escoado o prazo de validade, a inscricdo se torna, compulsoriamente, ineficaz.

§ 2°. Do prontuario do profissional devera constar a observagéo de se tratar de inscrigdo temporaria e o prazo de vali-
dade.

Art. 126. Ao obter a transformagdo do "visto temporario” em "permanéncia definitiva”, o cirurgido-dentista estrangeiro
devera solicitar ao Conselho Regional, a transformag&o de sua "inscrigio temporaria” em "inscrigao principal”.

Paragrafo tnico. O Conselho Regional procedera ao cancelamento da inscrigéo temporaria e processara a inscrigao
principal, que sera concedida apds o novo registro do diploma no Conselho Federal.

SECAOV
Inscrigdo Secundaria

Art. 127. Entende-se por inscrigdo secundaria aquela a que esta obrigado o profissional para exercer a profissdo na
jurisdic@o de outro Conselho Regional, além daquele a que se acha vinculado pela inscrigdo principal ou provisdria,
exceto no caso a que se refere o § 1° do artigo 112.

Paragrafo Unico. O anuncio de especialidade, na jurisdi¢@o do Conselho da inscricio secundaria, obriga o profissional a
ter também inscrigdo secundaria como especialista, que devera ser requerida.

Art. 128. No requerimento de inscrigio secundaria, além dos dados exigidos no inciso | do art. 113, serdo ainda
declarados:

I - nimero e origem da inscrig&o principal ou proviséria: e,

Il - enderego onde ira exercer a atividade profis-sional.

Art. 129. O requerimento sera instruido com a carteira de identidade profissional fornecida pelo Conselho de origem,
comple-mentada a documentag&o com a prova de quitagdo das obrigagdes financeiras para com o Conselho onde o

profissional tenha sua inscri-cdo principal.

§ 1°. O Conselho solicitara de imediato ao Con-selho que detém a inscrigdo principal, uma cépia completa do prontu-ario
do interessado, onde constarao, anotag&o de punigdes éticas por-ventura existentes.

§ 2°. O Presidente do Conselho Regional podera expedir autorizagao para o exercicio das atividades do requerente, até
a concessao, pelo Plenario, da inscrigéo pleiteada.

Art. 130. A inscricdo secundaria obriga ao pagamento, também, das taxas e anuidades ao Conselho em que a mesma
seja deferida.

§ 1°. A inscricdo secundaria recebera nimero seqiencial aqueles concedidos para a inscrigdo principal ou provis_c.‘:-.rigs,
seguido das letras "IS" ligadas por um hifen, e sera langada no mesmo livro das inscrigdes principais ou provisoérias
anotados ainda o CRO de origem e respectivo nimero.

§ 2°. No casos de transformagéo de inscrigdo principal, em inscrigdo secundaria, o interessado cqntinuaré com 0 mesmo
nimero seguido das letras "IS" ligadas por um hifen, anotado o fato no livro préprio, na parte destinada a observagdes.

Art. 131. O Conselho Regional que conceder inscricdo se-cundaria comunicara o fato ao Conselho onde o profissional
tenha sua inscrigéo principal ou proviséria, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data da aprovagéo da



inscrigéo, e este devera anotar o fato na folha da inscrig&o principal ou provisoéria.

§ 1°. No oficio em que fizer a comunicagao refe-rida neste artigo, o Conselho Regional solicitara as informacdes que- . -
julgar necessarias, as quais sero fornecidas no prazo improrrogével de 30 (trinta) dias. \ I

§ 2°. Caso a resposta as informagdes solicitadas revele a existéncia de iregularidade no Conselho da inscrigao pmc;: //
pal ou proviséria e que constitua impedimento & concesséo da ins-crigéo secundaria, esta sera cancelada.

SEGCAO VI

Inscrigdo Remida

Art. 132. Entende-se por inscrigdo remida aquela conce-dida automaticamente, pelo Conselho Regional, ao profissional

com 70 (setenta) anos de idade, que nunca tenha sofrido penalidade por infragdo ética, independendo da entrega do
certificado.

§ 1°. Para obter inscrigdo remida, o profissional devera estar quite com todas as obrigagdes financeiras perante a Au-
tarquia, inclusive quanto a anuidade do exercicio em que a mesma seja concedida, sendo neste caso liberado da
anuidade quando atingir o limite de idade antes de 31 de marcgo.

§ 2°. O profissional com inscrigéo remida fica dispensado do recolhimento das anuidades.

§ 3°. Na hipotese da ndo concessdo automatica da transformacgéo de que trata este artigo, por motivo de ordem ad-
ministrativa, podera o interessado requeré-la a qualquer tempo, fi-cando isento do pagamento das anuidades, a partir da
data em que tenha completado os 70 (setenta) anos, observado o disposto no para-grafo primeiro.

Art. 133. A transformacédo a que se refere o artigo anterior devera ser aprovada em Reunido Plenéria, apés Parecer-
Conclusivo do Conselheiro-Relator.

Paragrafo Gnico. Apés a aprovagéo pelo Plena-rio, o fato devera, de imediato, ser comunicado, por escrito, ao inte-
ressado e ao Conselho Federal.

Art. 134. O Conselho Regional procedera a inscrigdo re-mida, mediante transcrigdo em livro préprio, padronizado pelo
Conse-lho Federal.

§ 1°. Na folha do livro onde se encontrar lan-gada a inscrigdo principal, devera ser anotada a observagao de que foi a
mesma cancelada, por transformacéo em inscrigio remida, indi-cando a data, o livro e a folha da nova inscrigdo.

§ 2°. O profissional permanecera com o mesmo nimero da inscrigéo principal, seguida da letra "R" ligada por hifen.

Art. 135. Efetivada a transformagdo, sera feita, na carteira profissional, a anotagdo respectiva, autenticada pelo
Presidente e pelo Secretario do Conselho Regional, da qual constara a indicag@o do livro e da pagina em que foi
lancada a inscrigio remida e a data da concessao.

Art. 136. Ao cirurgido-dentista com inscrigdo remida é fa-cultado o comparecimento a elei¢des da Autarquia, podendo, no
en-tanto, votar, se votado e participar de Assembléias Gerais do Conselho Regional.

Art. 137. O Conselho Regional fornecera certificado, con-forme modelo aprovado pelo Conselho Federal, ao profissional
com inscrigao remida.

Paragrafo unico. O Conselho Regional devera fazer a entrega do certificado a que se refere este artigo, em sessdo
solene, de preferéncia, comemorativa do Dia do Cirurgido-Dentista Brasileiro.

SECAOQ VII
Transferéncia

Art. 138. Entende-se por transferéncia a mudanca da sede da principal atividade exercida pelo profissional, de modo
permanente, para jurisdicéo de outro Conselho Regional.

Art. 139. A transferéncia ser4 requerida ao Presidente do Conselho para cuja jurisdicdo pretenda se transferir o
profissional.

Art. 140. O requerimento serd instruido com o diploma ou certificado, a carteira e a cédula de identidade profissionais,
com as respectivas anotagdes atualizadas no Conselho de origem.

§ 1°. Nao sera deferida a transferéncia de pro-fissional em débito.

§ 2°.0s débitos parcelados, ainda que de anui-dade do exercicio, @ mesmo que nao vencidos, deverdo ser quita-dos,
antes da concessao de transferéncias.

Art. 141. No processamento de transferéncia, compete ao Conselho Regional para cuja jurisdigio pretenda se transferir
ao pro-fissional:

a) requisitar ao Conselho de origem o prontuério do profissional;

b) determinar ao profissional para que recolha diretamente ao Conselho de origem, através de ordem de pagamento ou
outro meio, qualquer débito existente; e,
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c) devolver ao Conselho de origem, para fins de cancelamento, a carteira e a cédula de identidade profissionais. — .ZO "t

Art. 142. Compete ao Conselho Regional onde se transfere o profissional.

a) verificar a regularidade da situagéo do reque-rente junto a Autarquia, inclusive no que se refere a seus comp?omis—sos
financeiros; NI

b) cancelar a inscrigéo, a cédula e a carteira de identidade profissionais do transferido, inclusive a inscrigdo como es-
pecialista, se for o caso, encaminhando ao Conselho Regional requisi-tante, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias,
desde que néo exista dé-bito a quitar, o prontuario do profissional a ser transferido; e,

¢) anotar na folha do livro de inscrigdo, todos os dados referentes 2 transferéncia, inclusive o Conselho Regional de
destino.

Paragrafo Unico. O cancelamento da inscricdo poderd ser efetuado pelo Presidente "ad referendum" do Plenério.

Art. 143. O prontudrio mencionado no artigo anterior, compreende o original do processo de inscrigdo com todas as suas
pecas e 0 mais que conste no Conselho Regional de origem a respeito do profissional a ser transferido, inclusive os
processos de inscrigdo como especialista e os éticos que tenham tramitado em nome do pro-fissional, se for o caso.,

Paragrafo tinico. O Conselho Regional para o qual tenha sido requerida a transferéncia, podera exigir do interessado a
documentagéo complementar que julgar necessaria.

Art. 144. Somente ap6s a comunicagdo do cancelamento da inscrigdo pelo Conselho Regional de origem, podera ser
efetivada a transferéncia requerida.

Art. 145. Das anotagdes a que se refere o artigo 108 de-vera constar, expressamente, que a nova inscricdo é em virtude
de transferéncia, anotado também o Conselho de origem.

Art. 146. No caso de ser o transferido cirurgido-dentista inscrito como especialista no Conselho de origem, devera o
Conselho Regional proceder também a sua inscrigdo como especialista, inde-pendentemente de requerimento.

Art. 147. Somente podera ser concedida transferéncia a profissional quite com todas as obrigagoes financeiras, inclusive
quanto a anuidade do exercicio em que esteja sendo requerida.

Paragrafo unico. E vedada a cobranga de taxa de inscricdo, ao transferido, pelo Conselho Regional para o qual se
transferir.

SECAQ VI

Suspensdo Temporaria

Art. 148. Podera o profissional requerer a suspensdo tem-poraria de sua inscrigdo, quando ficar comprovadamente
afastado do exercicio de suas atividades profissionais, sem percepcdo de qualquer vantagem pecunidria delas

decorrentes, por motivo de doenga ou por ocupar cargo eletivo.

§ 1°. A carteira e a cédula de identidade profis-sionais deverdo ficar arquivadas no Conselho Regional até o restabe-
lecimento da inscrigdo, que continuara com o mesmo numero.

§ 2°. Somente sera deferido o pedido de suspen-sdo temporaria de profissional quite com todas suas obrigagdes finan-
ceiras para com a Autarquia e que néo esteja respondendo a Processo Etico.

CAPITULO IV

Cancelamento de Inscrigdo

Art. 149. O cancelamento de inscrigéo sera efetuado nos seguintes casos:
a) mudanga de categoria;

b) encerramento da atividade profissional;

c) transferéncia para outro Conselho;

d) cassagdo do direito ao exercicio profissional:

e) falecimento; e,

f) quando de nédo quitagdo dos débitos para com a Autarquia, por periodo de 5 (cinco) ou mais anos, na forma do pa-
ragrafo 10 deste artigo.

§ 1°. O cancelamento da inscrigdo sera apro-vado em reunido do Plenario do Conselho Regional e constara, ex-
pressamente, da ata respectiva.

§ 2°. S6 sera deferido o cancelamento da inscri-gao de pessoa fisica ou juridica devidamente quite com suas obriga-
¢des financeiras, inclusive quanto 4 anuidade do exercicio em que seja requerida.

§ 3°. Fica liberado do pagamento da anuidade do exercicio, a pessoa que requerer o cancelamento da inscrigdo até 31
de margo, exceto para efeito de transferéncia.
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§ 4°. O cancelamento da inscrigdo pelo motivo referido na alinea b, devera ser requerido pelo interessado, h@imﬁn‘az-- 5-———
pedido com uma declaragao, sob as penas da lei, do encerramento da atividade profissional. \ 5 —
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§ 5°. Na ocorréncia da hipétese mencionada na alinea e, o processamento sera promovido por solicitacdo de farilia-res,
herdeiros, ou outra qualquer pessoa, instruida com a certidio de 6bito ou sua cOpia, autenticada. N

§ 6°. Também, na hipétese referida no para-grafo anterior, o Conselho Regional podera providenciar o cancela-mento,
desde que o falecimento tenha sido levado a seu conhecimento por pessoa nele inscrita.

§ 7°. Em caso de falecimento do profissional, seus herdeiros e sucessores ficam isentos de recolher a Autarquia os
débitos nao liquidados pelo mesmo.

§ 8°. Nas aposentadorias por invalidez, ficardo automaticamente cancelados os débitos existentes, a partir da data do
inicio da enfermidade, devidamente comprovada.

§ 9°. Quando se tratar de inscrigdo secundaria, o cancelamento devera ser feito pelo Conselho Regional que a conce-
der, anotando-se o fato na carteira profissional, na pagina onde a mesma tenha sido anotada.

§ 10. No caso de nao quitagdo dos débitos para com a Autarquia, por periodo de 5 (cinco) ou mais anos, esgotadas
todas as providéncias administrativas cabiveis, o Conselho Regional podera cancelar a inscrigdo do devedor, mediante
processo especifico, "ad referendum” do Conselho Federal, desde que o inadimplente ndo tenha sido localizado.

§ 11. O Plenario do Conselho Regional devera também cancelar, provisoriamente, a inscricdo de pessoa fisica ou
juridica, em débito para com a Autarquia, com anuidades de 3 (trés) ou mais exercicios.

§ 12. Quitado o débito referido no paragrafo an-terior, serd considerado sem efeito o cancelamento provisério, sendo
restabelecida a inscrigdo, com o mesmo nimero anterior.

§ 13. As inscrigbes canceladas deverao constar de publicagéo oficial e ser comunicadas aos interessados, inclusive aos
6rgdos empregadores, se for o caso.

§ 14. Quando do cancelamento de inscrigdo, nos Conselhos Regionais de Odontologia, a carteira de identidade
profissional podera, apés anotado por carimbo no corpo do docu-mento o respectivo cancelamento, ser devolvida ao
profissional.

§ 15. A devolugao referida no paragrafo ante-rior, sera feita mediante pedido formulado, por escrito, pelo interes-sado, ou
quando de cancelamento por falecimento, por seus familia-res.

§ 16. O restabelecimento da inscrigdo, com o mesmo numero anterior, somente é permitido quando de cancela-mento
provisorio.

CAPITULO V
Apostilamento de Diplomas, Certificados e Certidées

Art. 150. A retificacdo e o aditamento de qualquer dado constante de diploma, certificado ou certiddo, deverdo ser
consignados em apostila lavrada nos originais daqueles documentos.

Art. 151. Aretificacdo e o aditamento de documento ex-pedido pelos Conselhos poderao ser processados:
a) "ex-officio” , quando do interesse da adminis-tragdo; e,

b) a requerimento do interessado, instruido o pedido com a documentagao comprobatoria da pretensao.
Art. 152. A averbagZo de alteragéo de nome obedecera a seguinte seqliéncia:

a) lavratura da apostila, pelo Conselho Regional, no original do documento e sua transcricdo no livro de inscrigdo
competente;

b) anotagao, pelo Conselho Regional, na carteira de identidade profissional, e restituicdo do documento ao interessado.

c) encaminhamento, pelo Conselho Regional, ao Conselho Federal, de copia da apostila lavrada, para averbagédo no
livro de registro competente.

Art. 153. As apostilas de retificagdo ou aditamento da lavra de terceiros serao averbadas nos livros de registro do
Conselho Fede-ral e nos livros de inscrigdo dos Conselhos Regionais, mediante a transcrigdo em seu inteiro teor.

TITULO NI

DOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO
CAPITULO |

Disposigdes Gerais

Art. 154. Serdo considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como formadores de especialistas, os cursos
ministrados por:

a) estabelecimento de ensino de graduagdo em Odontologia reconhecido pelo Ministério da Educagéo, que ja tenha
formado, pelo menos, uma turma de cirurgides-dentistas, quando sediado na 4rea do respectivo CRO;
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b) escola de Saude Publica, que mantenha cursos para cirurgides-dentistas; { 75 B Zc é
\
\

¢) orgéo oficial da drea de Saude Publica e das Forgas Armadas: \D  Ru:
d) entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, desde que atenda aos pressupostos estabelecidos no
paréagrafos 3° deste artigo; e, N

e) entidade estrangeira, cujo curso seja de comprovada idoneidade, que atenda ao disposto nestas normas quanto a
carga horaria e que tenha os certificados revalidados na forma de Resolucdo especifica do Conselho Federal de
Odontologia.

§ 1° Os cursos de especializagdo ministrados em campus avangado ou fora da sede da Universidade deverio ter
expressa e prévia autorizagdo do Conselho Nacional de Educacao, de acordo com o paragrafo 2° do artigo 2° da
Resolugao n® 12/83 do Conselho Federal de Educago.

§ 2°. A entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, para poder se habilitar a ministrar curso de
especializagéo credenciado nos termos destas formas, devera:

a) congregar em seus quadros, exclusivamente, cirurgides-dentistas e académicos de Odontologia;

b) possuir em seus quadros nimeros de sacios correspondente a maioria absoluta dos cirurgides-dentistas inscritos no
Conselho Regional, e domiciliados na area de jurisdicao da entidade;

¢) quando se tratar de entidade que re(na, exclusivamente, especialistas, somente podera ministrar curso da
especialidade correspondente;

d) no caso da alinea anterior, a entidade devera congregar, no minimo, a maioria absoluta dos especialistas na area,
inscritos no Conselho Regional da jurisdicao;

e) dispor de instalagbes e equipamentos proprios compativeis com o curso a ser ministrado, respeitado apenas os
convénios anteriormente celebrados para cursos credenciados pelo Conselho Federal;

f) ter, pelo menos, 5 (cinco) anos de registro no Conselho Federal: e,
g) seja entidade comprovadamente sem fins lucrativos, isso verificado no estatuto registrado em cartdrio.

§ 3°. A partir da presente Resolugéo fica proibida a contratagdo de Convénios, sem prejuizo do respeito dos ja existentes
que, no entanto, ndo poder&o elevar o numero de cursos de especializaco hoje em funcionamento.

§ 4°. E vedada a utilizagdo de um mesmo local conveniado para a realizacdo de mais de um curso concomitante da
mesma especialidade.

§ 5°. Devera ser explicitado o equipamento e as disponibilidades de horarios, quando se tratar de local conveniado para
a realizagio de mais de um curso de especializagio.

Art. 155. Entende-se por curso de especializagdo, para efeito de registro e inscri¢do, aquele ministrado a cirurgido-
dentista inscrito em Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nestas formas.

Art. 156. Exigir-se-4 uma carga horaria minima de 2000 (duas mil) horas-aluno para a especialidade de Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, de 1000 (mil) horas-aluno para as especialidades de Ortodontia e de
Implantodontia; de 750 (setecentos e cingilienta) horas-aluno para a especialidade de Prétese Dentaria e, de 500
(quinhentas) horas-aluno para as demais especialidades.

§ 1°. Da carga horéria minima, a area de concentragé@o especifica da especialidade correspondera um minimo de 80%
(oitenta por cento) e & conexa de 10% (dez por cento), exceto para os cursos de Odontologia em Satde Coletiva, que
terdo 40% (quarenta por cento) para area de concentragao e 40 % (quarenta por cento) para area de dominio conexo.

§ 2°. Da area de concentragao exigir-se-& um minimo de 10 % (dez por cento) de aulas tedricas e de 80 % (oitenta por
centos) de aulas préaticas.

§ 3° Os cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas, excegdo feita para cirurgia e traumatologia buco-
maxilo-faciais, néo excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para o cumprimento da carga horéria nos
cursos de 500 (quinhentas) horas, 24 (vinte e quatro) meses nos de 750 (setecentos e cinquenta) e 36 (trinta e seis)
meses para os demais.

§ 4°. E vedada a jungéo de turmas de cursos de especializacdo com de aperfeicoamento, de atualizagéo e similares.

§ 5°. Nao podera haver jungao de qualquer turma nas disciplinas da area de concentragdo, sendo permitida a reunido
de, no maximo, trés turmas quando se tratar de disciplina da area de dominio conexo.

Art. 157. E vedada a coordenagdo, por uma mesma pessoa, de mais de um curso ao mesmo tempo, mesmo que em
horarios diferentes.

§ 1°. A qualificagdo exigida do Coordenador de qualquer dos cursos de especializagdo € o titulo de professor lhq[ar. _Iivre-
docente, doutor, ou mestre na area ou ainda docente de graduagéo com pelo menos 10 (dez) anos de experiéncia na
area especifica.

§ 2°. O titulo de professor titular referido no paragrafo anterior aquele obtido por concurso publico federal ou estadual, ou
ainda, o provido por lei.

N~~~ —
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§ 3°. Admitir-se-4, para fins de atendimento ao disposto no paragrafo anterior, professor titular de escola priv g desde ZO E C-

que tenha obtido o titulo através de concurso publico, realizado dentro das normas oficiais, nos mesmos %des do ‘_*T
"= M——

servigo publico. 2

v RUEBRICA _O
§ 4°. Necessariamente o coordenador devera ter inscrigéo principal no Conselho Regional que jurisdicione o loc\a]\onde
estiver sendo ministrado o curso. . _/

“-\._____‘_'_
§ 5° O coordenador do curso é o responsavel didatico-cientifico exclusivo pelo curso, bem como administrativa e
eticamente, cumprindo e fazendo cumprir as normas regimentais.

§ 6°. O coordenador fica obrigado a estar presente a todas as atividades do curso.

Art. 158. A qualificagdo minima exigida do corpo docente na area de concentragdo de qualquer curso de especializagdo
é o titulo de especialista na area registrado no CFO.

§ 1°. Os professores da area de concentragdo deverdo ter inscrigdo principal no Conselho Regional da jurisdigéo,

exigindo-se que, pelos menos, 2/3 (dois tergos) deles sejam domiciliados no Estado onde estiver sendo ministrado o
curso.

§ 2°. Excluem-se das exigéncias do paragrafo anterior os professores visitantes.

Art. 159. Para efeito de registro e inscricio de especialistas nos Conselhos, os cursos pertinentes a sua formagéo sé
poderé&o ter inicio apés cumpridos os requisitos especificados nestas normas.

Art. 160. Nas condigdes do artigo anterior, a instituic@o ou entidade s6 podera iniciar curso de uma especialidade, apos a
conclus@o do curso anterior.

§ 1°. Nao sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento, mesmo em caso de substituiggo.

§ 2°. Permitir-se-a a imbricagdo de cursos nos casos dos de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais bem como
dos de Ortodontia, desde que sejam perfeitamente justificados e apenas para continuidade do atendimento aos
pacientes nas diversas etapas de tratamento.

Art. 161. Os cursos de especializagdo somente poderéo ser reconhecidos, quando forem realizados em local situado na
area do municipio onde se localiza a sede da entidade credenciada.

Art. 162. A instituigao responsavel pelo curso emitira certificado de especializagéo a que fardo jus os alunos que tiverem
freqliéncia de pelo menos 85% (oitenta e cinco por cento) da carga horaria prevista, além de aproveitamento aferido em
processo formal de avaliagéo e equivalente a, no minimo, 70% (setenta por cento).

Paragrafo unico. Os certificados expedidos deverao conter o respectivo histérico escolar ou serem acompanhados do
mesmo, contendo, obrigatoriamente:

a) instituicdo de educagdo superior devidamente credenciada pelo MEC;. (NR dada pela Resolugdo CFO n° 120 de
2012)

(Redagédo Anterior)

b) periodo de duragéo, assinaladas, expres-samente as datas de inicio e término do Curso;
c) carga horéria total com a distribuigio das horas teéricas e praticas; e,

d) aprovagao.

Art. 163. O CFO concedera reconhecimento a curso de especializagdo, promovido por instituigdo de ensino superior e
credenciamento a curso de especializagdo promovido por entidade da classe registrada no CFO.

Art. 164. O registro no Conselho Federal de Odontologia dos certificados de cursos de especializagdo, expedidos por
Escola de Saude Publica, somente serd processado se a carga horéria for compativel com o estabelecido no art. 156
destas normas.

Paragrafo tnico. O curso somente dara direito a registro e inscrigdo na especialidade de Odontologia em Satde
Coletiva.

Art. 165. O credenciamento e o reconhecimento dos cursos terdo a validade correspondente a uma turma.

§ 1°. Na hip6tese de alteragdes introduzidas na programag&o ou na estrutura de curso em andamento, serdo as mesmas
comunicadas ao Conselho Regional, devendo o processo seguir idéntica tramitagéo do pedido original.

§ 2° Para efeito de funcionamento do curso com nova turma, no caso de ocorréncia de alteragbes em relagédo a
montagem original devera ser requerida a renovagéo do reconhecimento ou credenciamento, na forma do paragrafo
anterior.

§ 3°. Para renovagéo do reconhecimento ou credenciamento, sem alteragbes na montagem original, devqré ser feito um
requerimento com informagdes sobre as novas datas e listagem dos docentes, com as suas aquiescéncias, bem como
dos alunos, esta no prazo previsto nestas normas.

§ 4°. Mesmo no caso de renovagdes, o curso podera ser iniciado apés o aval expresso do CFO.



CAPITULO I

Cursos de Especializagéo ministrados por Estabelecimentos de Ensino

Art. 166. Os certificados de especializacao, expedidos por instituiges de ensino superior, somente pdde_réo ser
registrados no Conselho Federal de Odontologia, se tiverem sido atendidas, além daquelas estabelecidas no capitulo
anterior, as seguintes exigéncias: -

a) o nimero maximo de alunos matriculados em cada curso é de 12 (doze), exceto nos cursos de Odontologia em
Saude Coletiva, em que esse nimero pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-
faciais, haverd uma entrada anual de alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na dependéncia do curso ser
ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado sempre o limite de 12 (doze) no somatdrio das turmas.

b) a denominagdo do curso constante no certificado devera coincidir com a de uma das especialidades relacionadas no
art. 39 destas normas;

¢) encaminhamento ao Conselho Regional, antes do inicio do curso, pelo estabelecimento de ensino, da documentacdo

a seguir enumerada, o qual devera instruir o processo e encaminha-lo ao Conselho Federal para julgar e decidir sobre o
processo:

1) documentos comprobatérios da aprovagdo do curso de especializacéo pela Institui¢do de Ensino Superior;
2) relagao do corpo docente acompanhada das respectivas titulagbes;
3) comprovagao da existéncia de uma relagdo professor/aluno compativel com a especialidade;

4) relagdo das disciplinas, por area de concentra-g&o e conexa, além das obrigatérias referidas no art. 167, e de seus
contelidos programaticos, cada um deles, excegdo feita aos da area conexa, devidamente assinado pelo respectivo
professor, devendo-se seguir o contetido programatico basico, a ser estabelecido em ato especifico pelo CFO:

5) carga horéria total, por area de concentragdo e conexas inclusive distribuicao entre parte tedrica e pratica, compativel
com o art. 156 destas normas;

6) cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;
7) critério de avaliag&o, incluida obrigatoriamente a apresentagdo de uma monografia;

8) sistema de selegéo de candidatos, onde conste como tnicos requisitos o titulo de cirurgido-dentista e a respectiva
inscrigdo no Conselho Regional;

9) ndmero de vagas.

10) no caso especifico de cirurgia e traumatolo-gia buco-maxilo-faciais, além das exigéncias citadas, devera ser com-
provada a existéncia de convénios oficiais firmados com hospitais que, no total, apresentem numero minimo de 100
(cem) leitos. Servico de pronto atendimento de 24 (vinte e quatro) horas/dia; Comissdo de controle de infecgio
hospitalar; Centro cirurgico equipado; UTI; Ser-vigo de imageologia; Laboratério de andlises clinicas; Farmacia hospi-
talar; Especialidades de clinica médica, cirurgia geral, ortopedia, neu-rocirurgia e anestesiologia; e Departamento, Setor
ou Servigo de ci-rurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais.

11) quando se tratar de curso de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais, serd obrigatdria uma pré-auditoria pelo
CFO, inclusive no caso de renovagéo de reconhecimento.

d) encaminhamento ao Conselho Federal de Odontologia, através do Conselho Regional, 30 (trinta) dias apés a
conclusao do curso, pelo estabelecimento de ensino, das seguintes informacgdes:

1) relatdrio final, com inclus&o do histérico escolar dos alunos: e
2) relagéo dos alunos aprovados, acompanhada dos conceitos ou notas obtidas.

e) a jornada semanal de aulas obedecera o limite maximo de 30 (trinta) horas e o minimo de 12 (doze) horas, respeitado
0 maximo de 8 (oito) horas diarias, exceto no caso de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais quando sera exigida
uma carga horaria semanal minima de 20 (vinte) horas

§ 1°. Cada instituigdo de ensino s6 podera manter em funcionamento um curso de cada especialidade.

§ 2°. O aluno reprovado, no méximo, em duas disciplinas, podera repeti-las no curso seguinte, sem prejuizo do nimero
de vagas pré-fixado.

§ 3° A relagdo dos candidatos, com os respectivos nimeros de inscricdo em Conselho Regional, devera ser
encaminhada ao Conselho Federal, até 30 (trinta) dias apés o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatério
de recebimento de cdpia da Portaria de reconhecimento do curso e das normas do Conselho Federal sobre cursos de
especializacao.

§ 4°. No caso de ndo cumprimento pelo Conselho Regional do prazo estabelecido na alinea "c" deste artigo o processo
devera ser devolvido ao mesmo sem que sofra analise por parte do Conselho Federal.

Art. 167. Em quaisquer dos cursos de especializagdo sao obrigatorias as inclusdes das disciplinas de Etica e Legislagdo
Odontoldgica, esta ministrada por professor ou especialista na area e de Metodologia do Trabalho Cientifico, cada uma
com o minimo de 15 (quinze) horas.



§ 1°. Serdo optativas as disciplinas de formacé&o didatico-pedagogica ministradas de conformidade com a F&: IUgao n®———
12/83, do Conselho Federal de Educagdo, com um minimo de 60 (sessenta) horas, ficando dispensado da“flisciplina’ .
obrigatéria de Metodologia do Trabalho Cientifico o aluno que por aquela tiver optado. N

§ 2°. A carga horéria das disciplinas referidas neste artigo ndo sera computada para complementagéo daquela n‘afe
no art. 156.

CAPITULO Il
Cursos de Especializagao ministrados por Entidades de Classe

Art. 168. O registro no Conselho Federal de Odontologia de certificado de curso de especializagio expedido por
entidades, além daquelas estabelecidas no capitulo |, as seguintes exigéncias:

a) a entidade devera estar registrada no Conselho Federal de Odontologia, atendidos os pressupostos contidos no
paragrafo 3° do art. 154 destas normas;

b) a instalagdo e o funcionamento do curso deve-rio ter sido previamente autorizados pelo Conselho Federal de
Odontologia, para credenciamento e supervisao, observado o disposto no artigo 156;

c) antes do inicio de cada curso, devera a enti-dade requerer credenciamento do mesmo, através de pedido, enca-
minhado ao Conselho Federal, por intermédio do Conselho Regional que devera instruir o processo e remeté-lo ao

orgao central, con-tendo, expressamente., com relacdo & organizagdo e ao regime dida-tico, no minimo, informagdes
sobre:

1) periodo de realizagdo (data, més e ano);
2) numero de vagas fixadas;

3) sistema de selecdo de candidatos, onde conste como Unicos requisitos o titulo de cirurgido-dentista e a respectiva
inscricdo em Conselho Regional;

4) relagéo do corpo docente acompanhada das respectivas titulagées;
5) comprovagéo da existéncia de uma relagdo professor/aluno compativel com a especialidade;

6) relagdo das disciplinas, por area de concentragéo e conexa, além das obrigatdrias referidas no art. 170, e de seus
contetdos programaticos, cada um deles, excegdo feita aos da area conexa, devidamente assinado pelos respectivos
professores, devendo-se seguir o contelido programatico bésico a ser estabelecido em ato especifico do CFO;

7) carga horaria total, por area de concentracéo e conexas, inclusive distribuicéo entre parte teérica e prética;
8) cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;
9) critérios de avaliagéo, incluida obrigatoria-mente a apresentagao de uma monografia.

d) comprovagdo de disponibilidade de local, instalagbes e equipamentos adequados ao funcionamento do curso, por
meio de fotografias e plantas autenticadas. Essas poderéo ser substituidas por verificagdo direta nos locais, processada

por Comissao de 3 (trés) membros designados para esse fim pelo Plenario do Conselho Regional de Odontologia
respectivo;

€) comprovagao da capacidade financeira para manutengéo do curso, demonstrada pelos seus orgamentos globais, com
destaque das dotagbes reservadas a manutengdo do mesmo;

f) a jomada semanal de aulas obedecera o limite maximo de 30 (trinta) horas e o minimo de 12 (doze) horas, respeitado
© maximo de 8 (oito) horas diarias, exceto no caso de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais, quando sera exigida
uma carga horaria semanal minima de 20 (vinte) horas;

g) o nimero maximo de alunos matriculados em cada curso é de 12 (doze), exceto nos cursos de Odontologia em
Saude Coletiva, em que esse numero pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso de cirurgia e traumatologia-buco-maxilo-
faciais, havera uma entrada anual de alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na dependéncia do curso ser
ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado sempre o limite de 12 (doze) no somatério das turmas;

h) no caso especifico de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais, além das exigéncias citadas, devera ser
comprovada a existéncia de convénios oficiais firmados com hospitais que, no total, apresentem nimero minimo de 100
(cem) leitos; Servico de pronto atendimento de 24 (vinte e quatro) horas/dia; Comissdo de controle de infecgao
hospitalar; Centro cirtrgico equipado; UTI; Servigo de imageologia; Laboratério de analises clinicas; Farmacia hospitalar;
Especialidades de clinica médica, cirurgia geral, ortopedia, neurocirurgia e anestesiologia; e Departamento, Setor ou
Servigo de cirurgia e traumatologia-buco-maxilo-faciais;

i) quando se tratar de curso de cirurgia e traumatologia buco-maxilo-faciais, sera obrigatéria uma pré-auditoria pelo CFO,
inclusive no caso de renovagéo de credenciamento;

j) encaminhamento ao Conselho Federal de Odontologia, através do Conselho Regional, 30 (trinta) dias apés a
conclusao do curso, pela entidade, das seguintes informagdes:

1) relatério final; e,




2) relag@o dos alunos aprovados acompanhada dos conceitos ou notas obtidas.

Paragrafo Unico. A relagéo dos candidatos, com os respectivos numeros de inscrigdo em Conselho Regional, d .
encaminhada ao Conselho Federal, até 30 (trinta) dias apés o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatério
de recebimento de cdpia da Portaria de credenciamento do curso e das normas do Conselho Federal sobre cursos. de /
especializagao. =

Art. 169. O Conselho Federal de Odontologia, por indicagéo do Conselho Regional respectivo, designara um observador
para cada curso de especializagéo, no ato da concessao do credenciamento ou de sua renovacgao.

§ 1°. Em néo havendo indicagdo imediata, o Conselho Regional dispora de até 30 (trinta) dias apéds iniciado o curso,
para fazé-la e uma vez esgotado este prazo o curso poder4 funcionar sem observador.

§ 2°. O observador devera ser, obrigatoriamente, especialista na area do curso credenciado, registrado como tal no
Conselho Federal de Odontologia.

§ 3° O observador devera, no transcorrer do curso, verificar o cumprimento da carga horéria, a freqiiéncia dos alunos e
a execugdo do programa proposto, comunicando, imediatamente, ao Conselho Regional, qualquer irregularidade
verificada.

§ 4°. O observador devera estar presente durante os exames finais.

§ 5° No final do curso, o observador devera encaminhar ao Conselho Regional o seu relatdrio, que, por sua vez, o
remetera ao Conselho Federal de Odontologia.

Art. 170. Em quaisquer dos cursos de especializagio sio obrigatérias as inclusdes das disciplinas de Etica e Legislagao
Odontolégica, esta ministrada por professor ou especialista na 4rea e de Metodologia do Trabalho Cientifico, cada uma
com o minimo de 15 (quinze) horas.

§ 1°. Serdo optativas as disciplinas de formagédo didatico-pedagégica ministradas de conformidade com a Resolugdo
n°12/83, do Conselho Federal de Educagdo, com um minimo de 60 (sessenta) horas, ficando dispensado da disciplina
obrigatéria de Metodologia do Trabalho Cientifico o aluno que por aquela tiver optado.

§ 2°. A carga horaria das disciplinas referidas neste artigo ndo sera computada para complementagdo daquela referida
no art. 156.

TiITULO IV

DOS DOCUMENTOS E DOS PROCESSOS
CAPITULO | '

Documentos

SECAQ|

Documentos de Identificacdo Profissional

Art. 171. Os documentos de identificagdo profissional serdo expedidos, exclusivamente, pelos Conselhos Regionais,
cabendo ao Conselho Federal a confecgdo, a distribuicdo e o controle.

§ 1°. Para a execugao do controle a que se refere este artigo, os estoques respectivos constardo dos registros contabeis
do Conselho Federal e dos Conselhos Regionais.

§ 2°. Ser&o guardados em local seguro, sob chave, os documentos de identificagdo profissional.
Art. 172. Constituem documentos de identificagdo profissional:

a) carteira de identidade profissional de cirurgido-dentista:

b) cédula de identidade profissional de cirurgido-dentista;

¢) cédula de identidade profissional proviséria de cirurgido-dentista;

d) cédula de identidade profissional temporaria de cirurgido-dentista;

€) cédula de identidade profissional de pratico-licenciado;

f) carteira de identidade profissional de técnico em protese dentaria;

g) cédula de identidade profissional de técnico em higiene dental;

h) cédula de identidade profissional de atendente de consultério dentario:
i) cédula de identidade profissional de auxiliar de protese dentaria;

j) cédula de identificagdo de estagiario: e,

I) certificados de registro e inscrigao fornecidos aos cirurgides-dentistas qualificados como especialistas, as firmas e as
entidades inscritas.
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Art. 173. Os documentos de identificagdo profissional s6 poderdo ser emitidos apos a aprovacdo da inhéﬁg—_ép no o—
Conselho Regional. \

\
' el

Paragrafo anico. A cédula de identidade profissional de cirurgido-dentista ndo podera ser concedida a proﬁssiﬁnal com
inscricdo secundaria. »

Art. 174. A carteira e a cédula de identidade profissionais gozam de fé pdblica e sdo dotadas de capacidade
comprobatdria, também, de identidade civil, nos termos da lei.

Art. 175. A cédula de identidade profissional de cirurgido-dentista nao substitui a carteira de identidade profissional e é
expedida e fornecida em carater facultativo, a requerimento do interessado.

Art. 176. As especificagdes das carteiras e das cédulas de identidade profissionais, assim como dos certificados de
registro e inscri¢do constituem, respectivamente, os anexos L L L IV, V, VI VI VI X e X, que integram estas normas.

Art. 177. Serdo feitas na cor preta todas as anotagbes a serem langadas na carteira de identidade profissional de
cirurgido-dentista, quando de sua emissao, inclusive as assinaturas do Presidente e do Secretario.

Art. 178. Seréo feitas por datilografia, em cor preta, as anotagbes da cédula de identidade profissional de técnico em
prétese dentaria, técnico em higiene dental, auxiliar de consultério dentario e auxiliar de protese dentéria, das cédulas de
identidade profissional e dos certificados de registro e inscrigao.

§ 1°. As assinaturas ser&o na cor preta.

§ 2°. E autorizado o uso de assinatura por chancela, nos registros e inscrigdes processadas pelos Conselhos Federal e
Regionais de Odontologia, bem como nos documentos de identidade profissional e nos demais documentos emitidos
pela Autarquia.

§ 3°. A assinatura por chancela referida no artigo anterior somente podera ser utilizada quando o volume de assinaturas
justifique a sua adogéo e a critério da autoridade que dela se utilizar.

§ 4°A utilizagdo de métodos mecanicos de autenticag@o devera ser precedida de medidas que garantam a sua
aplicagdo em documentos reais, preservada a sua fidelidade, e sob inteira responsabilidade do agente que ordenar tal
procedimento.

§ 5°. Respondera, civil e criminalmente, a pessoa que, sem a devida autorizagéo, fizer uso indevido da chancela.

Art. 179. E vedada a anotagéo de penalidade nos documentos de identificagao profissional.

Art. 180. O encerramento das atividades, voluntario ou decorrente de sangdo legal, e a transferéncia da sede principal
das atividades importara na imediata restituigdo, ao Conselho Regional, para cancelamento do documento de
identificagd@o profissional.

Art. 181. O cancelamento e a substituigio de documento de identificagéo profissional extraviado, destruido ou inutilizado
sera promovido por requerimento do interessado.

Paragrafo unico. A emiss&o de segunda via ficara condicionada, apenas, a declaragédo de perda, inutilizagdo ou extravio
de documento anteriormente emitido, firmado pelo interessado, sob as penas da lei.

Art. 182. Anualmente, os Conselhos Regionais promoverdo a destruicdo dos documentos de identificagdo profissional
cancelados.

§ 1°. Adestruigéo podera ser feita por corte ou incineragéo.

§ 2°. Sera lavrado um termo, em 2 (duas) vias, da destrui¢do processada, no qual serdo especificados e relacionados os
documentos destruidos.

§ 3°. O termo mencionado no paragrafo anterior servira de elemento auxiliar para a execugao do controle a que se refere
oart. 171.

CAPITULO Il

Processos

SECAO |

Disposigcoes Preliminares

Art. 183. Todos os assuntos abrangidos pela competéncia ou compreendidos nas atribuiges dos dérgaos da Autarquia e
pertinentes a sua administragéo serdo compilados, para tramitagdo e guarda, em autos ou processos protocolizados,
com suas folhas numeradas e rubricadas.

§ 1°. Os autos ou processos, apds estarem decididos definitivamente, considerada a relevancia dos assuntos tratadps. a
critério da Diretoria, serdo microfilmados ou arquivados apés tombamento feito através de registro em livro préprio ou
destruidos apés anotagdo dos despachos que autorizem a providéncia.

§ 2°. Os processos éticos e os de registro e inscrigdo n3o poderdo, em hipétese alguma, ser destruidos, permitindo-se,
no entanto, a microfilmagem dos mesmos, desde que, no caso de transferéncias de profissional, o Conselho Regional os
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restabelega no tamanho e forma originais, inclusive as capas, para remessa ao Conselho de destino. & ___hZ _[ z =
| )

Art. 184. Verificados o extravio ou a deterioracao de processo, sera ele restaurado segundo as disposi¢ées dcaCodtgo de- e
Processo Penal sobre a matéria. \Y RUBRICA

O}j

SEGAQII N
Organizagao

Art. 185. Na organizagdo dos processos deverdo ser obedecidas as seguintes prescrigdes:

a) todos os papéis que devem ser processados receberao namero de protocolo no setor de origem:

b) os processos encaminhados pelos Conselhos Regionais ao Conselho Federal, receberdo neste um novo niimero de
protocolo, que sera aposto imediatamente depois do dltimo despacho do 6rgao de origem;

c) os documentos serdo dispostos em forma de caderno, de acordo com a ordem cronolégica do recebimento, sendo
que a folha 01 (um) devera corresponder a peticdo inicial ou aquela que caracterizou o assunto do processo:

d) n@o poderdo ser incluidas folhas em branco, no processo, e deverdo ser inutilizados os espagos em branco,
porventura existentes, em tragos verticais ou carimbo;

e) todas as folhas do processo serdo numeradas, a partir de 01 (um), rubricadas, por quem as numerar e escrito o
numero do processo, em cada uma delas. A capa nao recebera numero e nem sera considerada sua peca inicial;

f) quando a seqiiéncia numérica tiver falhas, devera ser feita, a devida ressalva, pelo setor destinatario; e,

g) qualquer setor podera substituir as capas que se encontrarem em mau estado de conservagao, transcrevendo, para a
capa nova, as anotagbes da capa inutilizada, de modo a permitir a perfeita identificagdo do processo.

SECAO Il
Peticdo

Art. 186. A peticdo, também chamada de requerimento, é o documento pelo qual alguém pede algo a uma autoridade
publica e devera obedecer as seguintes prescrigdes:

a) tratar de um s6 assunto;

b) conter a identificagdo do requerente, com nome e enderego, a exposigdo fundamentada do objetivo, o pedido, o fecho
e a assinatura; e,

¢) declarar, no final e conclusivamente, se se trata de pedido inicial, de reconsideragao ou de recurso.
SECAO IV

Informagdes e Pareceres

Art. 187. As informagbes, pareceres e outros quaisquer despachos, exarados em processos, devero conter:
a) orgdo ou pessoa ao qual se destina;

b) data; e,

c) assinatura e, datilografados ou a carimbo, nome e cargo ou fungdo do responsavel.

§ 1° As informagdes, pareceres e outros despachos, deverdo ser exarados em ordem cronolégica, evitando-se deixar
linhas em branco.

§ 2°. As folhas destinadas a informagées, pareceres ou outros despachos, deverao sempre que possivel, ser totalmente
aproveitadas, no anverso e no verso, s6 havendo inutilizagao nos casos de juntadas.

SECAO V
Anexacdo e Desanexacdo

Art. 188. Considera-se anexagéo ou juntada a inclusdo de um papel em um processo, passando a constituir parte
integrante deste.

§ 1°. As fases para realizagdo de anexacao ou juntada de um papel sdo as seguintes:
1) retirar a capa do processo ao qual vai ser feita a anexacao;

2) verificar se na ltima folha do processo existe espago suficiente para a declaragdo de anexagao ou juntada e, se nao
houver, juntar uma folha destinada a esse fim;

3) colocar os papéis, a juntar, apés a tltima folha do processo:

4) anexar, apds os papéis juntados, nova folha em branco, destinada a informagdes, pareceres ou outros despachos;



. ax
5) numerar os papéis juntados e inutilizar, com um trago leve, a numerac&o, porventura existente, naqueles d entos; '3 .

e 4283
6) declarar o fato na folha que antecedeu os papéis anexados. {:&, !

\©O RUBRICA ¢
§ 2°. Da declaragao referida no item 6 do paragrafo anterior devera constar o seguinte: X

\
1) referéncia dos nimeros atribuidos as folhas juntadas e dos inutilizados, se for o caso, citando-se apenas o primeiro
o ultimo nimero, quando se tratar de mais de um documento juntado;

2) numero do protocolo do documento juntado ou, se néo tiver, declarar sua especificagao, de modo a ficar expressa a
sua identidade; e,

3) assinatura e, datilografados ou a carimbo, nome e cargo ou fungdo do responsavel pelo ato.
§ 3°. Cancelar, ap6s a declaragdo de juntada, com um trago vertical no meio, o espago que ficou em branco, nos seus

verso e anverso, procedendo igualmente em todas as folhas de informagdes, em branco, constantes da documentagao
que estiver sendo juntada.

§ 4° As informagdes, pareceres e outros despachos serdo dados na folha de informagdo anexada apés o Ultimo
documento juntado, ndo podendo em hipétese alguma, ser utilizada para o citado fim a folha em que for declarada a
juntada dos documentos.

§ 5° No caso de juntada de documentos de diferentes tipos que ndo possam ser perfurados ou numerados ou que
tenham de ser devolvidos, posteriormente, aos interessados, tais como: carteiras profissionais, cheques, cartdes,
certiddes, laudos, fichas, diplomas e outros, cujos textos, formatos ou espessuras nao permitam a sua perfuragdes seréo
eles colocados em envelopes de tamanho correspondentes, que serdo presos pela extremidade ao processo, tomadas
as necessarias providéncias para evitar a perda do conteudo. O envelope sera numerado como folha comum e devera
ter, na face que ficar voltada para quem manusear, a discriminagdo dos documentos nele contidos.

Art. 189. As desanexagbes de papéis deverdo ser efetuadas observando-se as seguintes fases:

a) retirar os documentos que devem ser desane-xados;

b) colocar, no lugar dos documentos retirados uma folha de informagdes e nele consignar o seguinte:

1) no angulo superior direito 0 nimero ou nimeros que tenham as folhas dos papéis desanexados:

2) na primeira linha a espécie ou espécies de documentos, nimero de protocolo e nimero de folhas retiradas, bem
como a folha onde sera declarada a desanexacao: e,

3) a assinatura, o nome e o cargo do servidor que efetuar a desanexagao; e,
c) declarar na dltima folha de informagdes existente no processo a desanexagao efetuada, da seguinte forma:

1) nimero do protocolo e especificagdo dos papéis retirados:

2) motivo que determina a desanexacio; e,

3) assinatura e, datilografado ou a carimbo, nome e cargo do funcionario que efetuou a desanexagao.

Paragrafo unico. S6 podera ser retirado do processo o documento protocolado que lhe tenha dado origem, quando esta
providéncia for julgada indispensavel para apresentagdo em juizo ou outro fim semelhante, devendo o referido
documento ser substituido por copia autenticada, no verso da qual conste o destino do original.

SEGAO VI

Apensac3do e Desapensagéo

Art. 180. As apensagbes de processos deveréo ser efetuadas observadas as seguintes fases:

a) manter o processo em estudo ou principal na frente do processo apensado;

b) prender o processo apensado por meio de grampos & contra capa do processo principal com o cuidado de nao
prender as folhas deste uitimo; e,

c) declarar a apensagéo na Ultima folha existente do processo principal e no qual esta apensado ou em todos eles, se for
mais de um, o seguinte:

1) no principal, o niimero ou nimeros de protocolo do ou dos processos apensados;
2) no apensado ou nos apensados, o nimero de protocolo do principal; e,
3) assinatura e, datilografado ou a carimbo, nome e cargo ou fungéo do servidor que efetuou a apensagao.

Paragrafo unico. As novas informagdes, os pareceres e despachos somente poderdo ser exarados na folha de
informacgdes do processo principal.

Art. 191. Devera ser promovida a desapensagdo do processo tdo logo sejam produzidos os efeitos desejados,
obedecendo-se as seguintes fases:



